INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023
P

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo Cul: 2305 81390 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1014-2023 Acuerdo Ministerial: 457-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 17856779
Ndmero de Factura: 3545518070 Serie; 96D10065
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: julio

Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Parques y Centros

los servicios: Deportivos y Recreativos

Objetivos del Contrato:
"El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccidn de Parques y
Centrot Deportivos v Recreativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo v archivo de los documentos que ingresaron a la Direccién de Parques y Centros Deportivos y
Recreativos.

2. Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Parques y Centros Deportivos y 3.
Recreativos e informé al encargado segiin corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4. Brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Parques y
Centros Deportivos y Recreativos.

5. Brindé apoyo para realizar los Manuales de Normas y Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos,
para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizan.

6. Brindé apoyo y participé en las actividades que realizé la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo Licenciado Othsmar Estuardo Gémez Valderramos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Guatemala, 31 de julio de 2023
p=

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo

Ntimero de contrato: DGDR-029-1014-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos

Ndmero de Factura: 3545518070

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00

Monto Total del Contrato Q 17,806.45

Unidad Administrativa donde Direccién de Parques y Centros Deportivos
presta los servicios: y Recreativos

Objetivos del Contrato:

cul: 2305 81390 0101

Acuerdo Ministerial: 457-2023

Nit del Contratista: 17856779 -

Serie: 96D10065”

Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023,~
Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023_.

"El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Parques y Centros
Deportivos y Recreativos de Ia Direccién General del Deporte y la Recreacién, del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en lo prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas.

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

° Se cred una base digital para el correcto manejo v archivo de los documentos que ingesan a la Direccién de Parques y

Centros Deportivos y Recreativos.

e Se cred una base digital de los requerimientos de espacios para utilizar las instalaciones de los Parques y Centros Deportivos
y Recreativos, los cuales ingresan a la Direccion de Parques y Centros Deportivos y Recreativos mejorando el tiempo de

respuesta de los mismos.

e A través del apoyo en la atencidn de solicitudes relacionadas o los procesos de solicitud de espacios para utilizar en los
Parques y Centros Deportivos y Recreativos se logré minimizar el nimero de documentos con error.
¢ Se mejord el sistema de trasiado de documentacidn a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de

datos digitales para el control y seguimiento.

¢ Se generaron controles para identificar de mejor manera la correspondencia que ingresa.
» Se atendieron las actividades realizadas en la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos, con lo cual se

beneficié a la poblacién guatematteca.

* Se inici6 la realizacién del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y

Recreativos.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo

Nombre Completo del Contratista

Licenciado Othsmar Estuardo Gémez Valderramos

Firma de é@gﬂ;&a

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

narEstuardoGén 4

Firma - de la utor dad que
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

-
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli ‘
Director General del Deporte y fa Recreacisn
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo CUl: 2305 81390 0101
Numero de contrato: DGDR-029-1014-2023 / Acuerdo Ministerial: 4572023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos e ) Nit del Contratista: 178596779 °
Namero de Factura: 3545518070 Serie: 96010065 .~
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023"
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 T Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde Direccién de Parques y Centros™
presta los servicios: Deportivos y Recreativos
Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Parques y Centros

Deportivos y Recreatives de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Brindé apoyo para elaborar una base de datos del ingreso y archivo de correspondencia.

# Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresaron a la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

* Brindé apoyo en el seguimiento de fos planes de trabajo, proyectos asignados o la Direccidn de Parques y Centros Deportivos y Recreativos e informé al
encargado segdn corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

® Brindé apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y
Recreativos.

¢ Brindé apoyo para realizar los Manuales de Normas y Procedimientos de la Direccién de Parques y Centros Deportivos y Recreativos, para optimizar las
gestiones relacionadas o las diferentes actividades que se realizan,

¢ Brindé apoyo y participé en las actividades que realizé la Direccidn de Parques y Centros Deportivos y Recreativos.

Brenda Jeanneth Pefia Patal de Araujo Licenciado Othsmar Estuardo Gémez Valderramos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

dq
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)




